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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Christiam Gallego Arias  
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR. 5844900 de 2024 
Periodo:  febrero de 2024 
Supervisor de contrato: José Julián Mosquera Martínez.  
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes febrero de 
2024: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS:  
 
 

A. A. Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y con el apoyo 
de las plataformas dispuestas por la entidad según el procedimiento de ejecución de la 
formación. 
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Febrero 6 de 2024 
Ficha 2618418 
Actividades realizadas: 
Socialización de competencia, 
Desarrollo de reflexión inicial  
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Febrero 7 de 2024 
Ficha 2796376 
Actividades realizadas: 
Socialización de competencia, 
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Desarrollo actividad contextualización   
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Febrero 9 de 2024 
Ficha: 2825836 
Actividades realizadas: acondicionamiento físico  
Socialización de competencia  
Desarrollo de actividades de contextualización  
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Febrero 9 de 2024 
Ficha: 2714347 
Actividades realizadas: Proceso de investigacion  
Socialización de competencia  
Desarrollo de actividades de contextualización  
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Febrero 12 de 2024 
Ficha 2618418 
Actividades realizadas: investigacion aplicada  
Socialización de competencia, rejilla de investigacion  
Desarrollo de reflexión inicial  
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Febrero 12 de 2024 
Ficha 2673754 
Actividades realizadas: ejecución sesión de discapacidad  
Tipos de discapacidad  
Presentación y  realización de discapacidad   
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 listado de asistencia  
 

 
 
 
 
 
Febrero 13 de 2024 
Ficha 2618418 
Actividades realizadas: prueba piloto  
Bienestar al funcionario SENA   
Desarrollo de reflexión inicial  
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B. Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo curricular 
interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de programas y/o redes 
tecnológicas, para garantizar integralidad en la formulación de proyectos formativos, la 
elaboración de planeaciones pedagógicas, el instrumento de evaluación, material de apoyo, 
y demás ítems necesarios para la planeación y ejecución de la formación profesional integral 
de acuerdo con los lineamientos institucionales. 
 
Fecha: febrero 1 de 2024. 
Bienvenida y socialización de horarios de cada programa de comercio y servicios.  
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Fecha: febrero 2 de 2024 
Taller de planeación pedagógica con el pedagogo Edison Steve Rodriguez, explicación para 
la construcción de la planeación pedagógica. 
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C. Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de aprendices de 
formación titulada y el reconocimiento de aprendizajes previos de acuerdo con 
lineamientos institucionales y necesidades del Centro. 
 
Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación contractual. 
 
 

D. Realizar seguimiento de la etapa productiva a los a los aprendices que le sean asignados de 
acuerdo con los lineamientos establecidos. 
 
Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación contractual. 

 
E. Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas por la entidad para 

el Procedimiento de la Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificado mediante 
la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
 
Se realiza la gestión en las plataformas institucionales como Sofía plus, territorium, TEMS, 

DRIVE y otras de acuerdo con los lineamientos de la supervisión y necesidades de las fichas 

en las cuales ha sido programado. 

F. Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas estipuladas por el 

supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, así como del informe final de 

gestión y demás documentos necesarios para la liquidación del contrato 

 

Se hace entrega de los informes y requerimientos dentro de los tiempos establecidos por 

la supervisión del contrato y el centro, los cuales están dispuestos en el drive creado para 

tal fin de forma organizada y siguiendo los lineamientos dados por la coordinación 

académica, así como en el SECOP II. 
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my.sharepoint.com/personal/jomosqueram_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=

5%3Abafb9fb018a9477d9fbed360e9a778a9&at=9&CT=1707943066108&OR=OWA%2DNT

&CID=919a890a%2D38e6%2D4f09%2D8e59%2D8356d5e57b37&WSL=1&FolderCTID=0x0

1200043E2920EA50B1A4E818050FD518256B7&id=%2Fpersonal%2Fjomosqueram%5Fsen

a%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCOMERCIO%20Y%20SERVICIOS%202024%2FCHRISTIA

M%20GALLEGO%20ARIAS%2FDOCUMENTOS%20CONTRACTUALES  

 

 

G. Apoyar y acompañar a la Instituciones Educativas y a la Coordinación Académica del 

Programa de Articulación con la Educación Media, en la recolección y revisión documental 
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de los procesos de matrícula y certificación en cada una de las ofertas de formación de la 

vigencia. 

Pare el presente mes no se desarrolló esta obligación. 

H. Realizar el Alistamiento de la oferta de formación del calendario A y B de la vigencia, según 

corresponda. 

Pare el presente mes no se desarrolló esta obligación. 

I. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud 

en el Trabajo. 

Se desarrollaron las siguientes actividades según lineamiento del Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud en el Trabajo. 
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J. Apoyar al centro de formación cuando éste lo requiera, en la promoción del portafolio de 

servicios. 

Pare el presente mes no se desarrolló esta obligación 

K. Gestionar certificación de la norma de competencia “Orientar formación presencial de 

acuerdo con procedimientos técnicos y normativa”.  
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L. Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, según la planeación 
pedagógica de los programas de formación asignados y realizar la gestión documental de 
cada una de ellas. 
 
Pare el presente mes no se desarrolló esta obligación 
 

M.  Participar en diferentes actividades asociadas a la Ejecución de la Formación Profesional 
Integral, tales como: Realizar procesos de Documentación de programas para obtención de 
registros calificados y autoevaluación de los programas de Formación de diferentes niveles 
de formación, acompañamiento en actividades gestadas por el área de Bienestar al 
aprendiz, como socialización de portafolios de servicios, ferias vocacionales, actividades de 
esparcimiento, trabajo en equipo entre otras” 
 
Para el presente mes no se desarrolló esta actividad. 
 

N. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual 
 

Fecha: febrero 1 de 2024. 
participación en reunión de equipo ejecutor y socialización del proceso de desarrollo 
curricular por parte del instructor pedagogo Edison Steve Rodríguez al equipo de 
instructores del área Deportes y actividad física. 
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Fecha: febrero 2 de 2024. 
participación en reunión de equipo ejecutor. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


